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MILLIi EGIiTiM BAKANLIGINA BAGLI OKUL
PANSIYONLARI YONETMELIGI

Bakanlar Kurulu Kararimin Tarihi : 15/8/1983, No: 83/6950

Dayandig1 Kanunun Tarihi : 11/8/1982, No: 2698
Yayimlandig1 R. Gazetenin Tarihi : 30/10/1983, No: 18206
Yayimlandig1 Diisturun Tertibi : 5, Cildi: 22, S. 3287
BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Madde 1 — Bu Yonetmeligin amaci Milli Egitim Bakanligi'na bagl resmi okullarda yatili
okuma imkani saglamak iizere, parasiz yatili okumaya hak kazanan Ogrencilerle, parali yatili
okumak isteyen 6grenciler i¢in acilan pansiyonlarin yonetimine iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Madde 2 -Bu Yonetmelik Milli Egitim Bakanligi'na bagli resmi okullarda agilan
pansiyonlarin yonetimine,gorevlilerin gorev, yetki ve sorumluluklarina, pansiyonlarda {icretli ve
iicretsiz yemek yeme esaslarma ve parali yatili dgrenci taksitlerinin alinmasina iligkin temel
konular1 kapsar.

Madde 3 — (Degisik : 10/9/2012 - 2012/3698 K.)

Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Okul: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6rgiin ortaokul, imam-hatip ortaokulu ile
ortadgretim kurumlarini,

b) Pansiyon: Resmi ve 6rgiin ortaokul, imam-hatip ortaokulu ile ortadgretim kurumlarnda
parasiz veya parali yatili okuyan Ogrencilerin barmma, yatma ve beslenme ihtiyaglarmin
karsilandig: yeri,

¢) Belletici: Resmi ve orgiin ortaokul, imam-hatip ortaokulu ile ortaggretim kurumlarinda
okuyan parasiz veya parali yatili 6grencilerin, ders saatleri disinda pansiyonlarda egitim ve
gozetimi ile bu Yonetmelikte belirtilen diger idari hususlart yiiriitmekle gorevli kisileri,

ifade eder.

Madde 4 — Bu Yonetmelik 11/8/1982 tarih ve 2698 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul
Pansiyonlar1 Kanununun 16. maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Madde 5 - Milli Egitim Bakanligi parasiz ve parali yatili okutulacak &grenciler igin
pansiyon agabilir.

Pansiyonlarin agilmasinda ve pansiyon iicretlerinin tesbitinde,bulunduklari bélgenin
gelismisligi, ulasim ve benzeri imkanlar1 dikkate alinir. Pansiyon {icretleri her yil Biitce Kanunu
ile tesbit edilir.

Pansiyonlarda, parasiz ve parali yatili dgrenciler ile bu Yonetmelik kapsamima giren
gorevliler ve Milli Egitim Bakanliginca izin verilenler diginda hi¢ kimse barmdirilamaz.

Parasiz yatili 6grencilere ayrilan kontenjanlara,parali yatili 6grenci alinamaz.

Madde 6 — Paral1 yatili okumak isteyen 6grencilerin sayis1 pansiyona ait kontenjani agtigi
takdirde bu dgrencilerin kabullerinde asagidaki siraya uyulur:

a. Yurt disindaki: vatandaslarimizin ¢oguklart;

b. Mahrumiyet bolgelerinde devam edecegi diizeyde ve tiirde okul bulunmayan yerlerden
gelen dgrenciler;

c. Mahrumiyet bdlgesi disinda olup devam edecegi diizeyde ve tiirde okul bulunmayan
yerlerden gelen &grenciler;

d. Devam edecegi diizeyde ve tiirde okul bulundugu halde bakacak kimseleri bulunmayan
ogrenciler.
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Madde 7 — Okullarin parali yatili 6grenci kontenjani her dgretim yilindan 6nce Milli
Egitim Bakanliginca tesbit olunur. Ogrencilerin pansiyona kabulleri ile ilgili kontenjan siralamasi
ve kayit kabulleri, her 6gretim y1l1 okula kayit - kabul siiresi i¢inde yenilenir. Ancak, bir dnceki
yilda paral1 yatili okuyan dgrencinin, siiresi i¢inde kaydini yeniledigi takdirde, ayni okulda parali
yatili okuma durumu devam eder.

IKINCI BOLUM

Yonetim

Madde 8 —Pansiyonun bagli bulundugu okul midiirii, kanun, tiizikk, yonetmelik ve
emirler gergevesinde pansiyonun yonetim, egitim ve diger hizmetlerini yiiriitmekten sorumludur.
Bu hizmetleri yiiriitmek {izere bir miidiir yardimcisini gérevlendirir.

Madde 9 — Miidiir yardimcisi pansiyonla ilgili hizmetlerin yiiriitiilmesinden miidiire kars1
sorumludur. Pansiyonla ilgili miidiir yardimcisinin baslica gérevleri sunlardir:

a. Yatili 6grencilerin disiplin, diizen ve temizligini saglamak,

b. Evci ¢ikacak yatili 6grencilerin islemlerini yapmak,

c. Ettidlerin, zamaninda ve verimli olarak yiiriitiilmesini saglamak,

d. Yatili 6grencilerin ziyaretg¢i kabul etme saatlerini ve yerlerini diizenlemek,

e. Banyo, ¢amagirhane, bulagikhane, yatakhane, tuvalet ve lavabolarin temiz ve tertipli
tutulmasini saglamak,

f. Ambardan, tabelaya gore giinliik erzak ¢ikarilmasini ve pisirilmesini kontrol etmek,
g. Giinliik tabelayi (varsa diyet uzmani ile) hazirlatmak,

h. Belleticilerin nébet ¢izelgelerini hazirlatmak ve ¢alismalarint denetlemek,

1. Pansiyonlarla ilgili diger gorevleri yapmak.

Madde 10 — (Degisik birinci fikra : 18/6/2001 - 2001/2680 K.) Yatili ve pansiyonlu
okullarda; Ogrencilerin yeme, yatma, dinlenme, egitim, Ogretim, etiid ¢aligmalar1 ve benzeri
hizmetlerinin  yuritilmesinde  belletici ~ gorevlendirilir.  Belleticiler, okulda  gorevli
ogretmenlerden, yeterli sayida 6gretmen olmamasi halinde ayn1 yerlesim yerindeki diger egitim
kurumlarinda goérevli dgretmenler arasindan istekli olanlara oncelik verilerek okul miidiiriiniin
teklifi ve milli egitim miidiiriiniin onay ile gérevlendirilir.

(Degisik : 18/6/2001 - 2001/2680 K.) Bir giinde;

1 -Ozel egitim okullarinda 25 &grenciye kadar 1, 25-50 6grenciye kadar 2. 50 ve daha
fazla 6grenci igin 3,

2-Diger okullarda 50 6grenciye kadar 1, 50-100 6grenciye kadar 2, 100 ve daha fazla
6grenci icin 3,
belletici gorevlendirilmesi esastir.

(Degisik : 18/6/2001 - 2001/2680 K.) Belleticiler, gorevlerinden dolay: ilgili miidiir
yardimcisina karsi sorumlu olup okul ydnetimince hazirlanacak ndbet gizelgesine gore ndbet
tutmakla yiikiimlidiirler. Erkek 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz &grencilerin
kaldiklar1 pansiyonlarda bayan, kiz ve erkek 6grencilerin birlikte kaldig: pansiyonlarda ise ayni
anda hem erkek hem bayan belletici gorevlendirilmesine 6zen gosterilir. Belletici dgretmenlerden
nobet tutacaklar okul yonetimince belirlenir. Nobet 24 saat siirer. Nobetci belleticiler gece
pansiyonda kalirlar. Diger belleticiler ise olanaklar 6l¢iisiinde isterlerse pansiyonda kalabilirler.
Bayan belletici 6gretmenlere, istemeleri halinde hamilelik siiresi i¢inde ve dogum sonrasinda bir
yil siireyle nobet gorevi verilmez.
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Belleticilerin ndbetci oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:
a. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

b. Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde,etiidlerde sessizce ders calismalarini
saglamak ve gerektiginde onlarin ¢aligma sirasinda derslerde karsilagtiklart giigliiklerin ¢6ziimiine
yardimc1 olmak,

c. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek,

d. Yemekhane ve yatakhanelerde Ogrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip
kalkmalarini,diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglmak,

e. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,
f. Etiid aralarinda 6grencileri gbzetimi altinda bulundurmak,
¢. Etiidlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili miidiir yardimcisina vermek,

h. Hastalanan 6grencilerin durumunu nébetgi 6gretmen ve idarecilere bildirmek,
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i. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tesbit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yiiriitiilmesini saglamak,

j. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarimi 6grenip, durumlart ile ilgilenmek,

k. Pansiyon esyasmin meydanda kalmamasma dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan
esyanin okul disina ¢ikarilmasint dnlemek,

1. Pansiyon nébet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak,

m. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, digaridan
gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

n. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine
verilen diger gérevleri yapmak.

Madde 11-Sayman mutemedi,pansiyonla ilgili islerin yiiriitiilmesinden midiir
yardimcisina,iizerindeki hesaplar bakimindan da baglh bulundugu saymana karsi sorumludur.

Sayman mutemedinin baglica gorevleri sunlardir:

a. Satin alinacak veya satilacak esya ve gereclerin eksiltme ve artirma sartlarin1 ve sézlesme
projelerini hazirlamak,

b. Paral1 yatili 6grencilerin taksitlerini ve iicretle yemek yiyenlerin paralarini zamaninda
alarak saymanliga yatirmak,

c. Mutemet sifatiyla kendisine verilen gorevleri,maas ve hesap isleri ile ilgili islemleri
giinii giiniine yapmak,

d. Odenekleri kanunlar ve yonetmeliklere uygun olarak miidiiriin verecegi emirlere gore
harcamak ve yonetmeliklere uygun olarak hazirlamak ve ayrica bununla ilgili belgeleri "Ayniyat
Talimatnamesi"nin gerektirdigi faturalarin orneklerini satin alma ve satma kararlarin1 dosya
halinde saklamak,

e. Odenek, maas vb. ile senet defterlerini tutmak; her ay sonunda 6deme ve gider
gerceklestirme ¢izelgelerini hazirlamak,

f. Giinliik pansiyon tabelasini diizenlemek.

Madde 12— Ambar memuru pansiyonla ilgili iglerin yiriitilmesinden miidiir
yardimcisina karsi sorumludur.

Ambar memurunun baglica gorevleri sunlardir:

a. Satin alian esya, ara¢-gere¢, makina ve erzakin tesliminde hazir bulunmak, muayene
edilerek kabullerine karar verilen erzak, arag—gereg, esya ve makinayr ambar veya depoda 6zenle
korumak; tutmak,gerekli olan yerlere usuliine gore vermek,

b. Demirbas esya esas defteriyle kullanilmaya yarayan erzak, esya, arag-gereg¢ ve
makinaya ait ambar ve depo esas defterlerini ve yatili 6grenci esya ve gerecini dagitma defterini
tutmak,

c. "Ayniyat Talimatnamesi" hiikiimlerine gore demirbas esya hakkinda gereken islemleri
tamamlamak,

d. Sayman mutemedi tarafindan diizenlenen tabelaya gére erzaki ndbetgi gretmenin
yaninda ¢ikarmak ve tabelay1 imza ettirmek,

e. Depo c¢ikis pusulalarini diizenlemek ve miidiire imzalattirarak malzemeyi vaktinde
ilgililere vermek, okula gelen yiyecek ve gerecin muayenesi ve teslimi igin "Ayniyat
Talimatnamesi" geregince yapilmasi gereken isleri izleyip sonuglandirmak; bu is ve iglemlerle
ilgili belgeleri saklamak,

f. Ambar ve depolara giren ve ¢ikan esya kayitlarini," Ayniyat Talimatnamesi" esaslarina
gore zamaninda yapmak, mali y1l baginda ambar ve depo sayimlar1 sonunda cetvel ve tutanaklari
diizenlemek.



1310

Madde 13 — Asg¢1, caligmalarinda diyet uzmanina,diyet uzmani yoksa miidiir yardimcisina
kars1 sorumludur.

Ascinin baglica gorevleri sunlardir:

a. Giinlik tiketim maddeleri tabelasma gore, kendisine teslim edilen biitiin besin
maddelerini (varsa diyet uzmaninin gozetim ve denetimi altinda) mevcut listeye gore en iyi
sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitimini saglamak.

b. Teslim aldig1 besin maddelerinin bozulmayacak sekilde saklanmasi ve eksiksiz olarak
hazirlanmasi, tamamen yerine sarfin1 ve ziyan edilmemesini saglamak,

c. Mutfakta kullanilan biitin bakir kaplarm ve gereglerin daima kalayli ve temiz
bulunmasma dikkat etmek, mutfagin genel temizlik ve ¢alisma disiplinini saglamak.

Madde 14 — As¢1 yardimeisinin baglica gérevleri sunlardir:

a. Asct bulunmadigi zaman onun gorevlerini yapmak,

b. As¢mnin vermis oldugu diger gérevleri yapmak.

Madde 15 - Pansiyonda gorevlendirilen diger yardimci hizmetler sinifi personelinin
basglica gorevleri sunlardir:

a. Pansiyon, yemekhane, yatakhane ve tesisler ile esyalarinin temizligini yapmak,

b. Pansiyona gelen cesitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tasimak ve
yerlestirmek,

c. Posta ve evrak dagitim isini okul i¢inde ve diginda yiiriitmek,

d. Mutfak islerinde yardime1 olmak,

e. Pansiyon tesislerinde geceleri, mesai saatleri disinda ve tatillerde verilecek ndbet
gorevini yapmak,

f. Okul bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak,

g. Okul idarecileri ve dgretmenlerin verecekleri pansiyon hizmeti ile ilgili diger isleri
yapmak.

Madde 16 — Muayene ve Teslim Alma Komisyonu:

Muayene ve Teslim Alma Komisyonu,pansiyonda gorevli miidiir yardimcisinin bagkanligt
altinda 6gretmenler kurulunca bir y1l igin segilen pansiyonda gorevli olan iki belletici ve isle ilgili
ambar memurundan kurulur. Komisyon usuliine gore satin alinan esya ve gerecleri sartlarina veya
sozlesmeler uyarmca muayenesini yaparak kabul veya geri ¢evirmesi hakkinda gereken islemi
yapar.

Bu komisyon ayni zamanda "Ayniyat Talimatnamesi" hiikiimlerine gore her yil sonunda
demirbas esya ile kullanilmaya yarayan esya ve gereclerin sayimi ve denetlenmesi ile ilgili
Odevleri yapar. Bu komisyonun muayene ve teslim alma isleriyle ilgili kararlari okul miidiirii
tarafindan onaylanir.

UCUNCU BOLUM

Mali Hiikiimler

Madde 17 —Pansiyonlarin biitceleri, Mali yil itibariyle diizenlenir ve Milli Egitim
Bakanliginca onaylanir.

Madde 18 — Pansiyonlarin her tiirlii alim - satim, onarim iglemleri 8/9/1983 tarih ve 2886
sayili Devlet ihale Kanunu hiikiimlerine gore ytriitiiliir.

Madde 19 — Okul Midiirii, pansiyonlarda gérevli midiir yardimcisi, belleticiler, memur
ve hizmetliler ile nébet¢i olduklar gilinlerde Ggretmenler pansiyon tabelasina dahil edilerek
iicretsiz yemek yerler.

(Ek fikra : 24/1/2011 - 2011/1359 K.) {lgili birimlerce planlanan gezi, gdzlem ve
inceleme amaglh proje ve benzeri faaliyetlerde, Milli Egitim Bakanliginca pansiyonlarda gecici
stire ile ticretsiz kalmasina izin verilen dgrenci ve gorevlilerin beslenme ve barmma giderleri, %
12’lik 6denek hesabindan karsilanir.

Madde 20 — Pansiyonlarin bagli bulunduklari okullarin 6gretmenleri, memurlari ve
hizmetlileri ile giindiizlii 6grencileri her giin i¢in tabela geregince kisi basina diisen giinlik
ucretin % 55'ini O6demek sartiyla pansiyon tabelasina dahil olarak 6gle yemegi
yiyebilirler. Bunlarin yemek paralar1 her aybasinda pesin alinir. Alinacak {ic-
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retler hesaplanirken bir 6nceki ay tabelasinin giinliik ortalamasi esas tutulur. Bunlardan yemek
yemiyecekleri giinleri ile resmi tatil giinleri hesaba katilmaz. Bu suretle yemek parast vermis
olanlara yenilmeyen 6giinler igin paralar1 geri verilmez, veya ertesi aya devr olunmaz. Ancak okul
bir hafta veya daha fazla siireyle tatil edilirse bu giinlere isabet eden ve alinan {icret bir sonraki
ayin hesabina aktarilir.

(Degisik fikra: 24/1/2011 - 2011/1359 K.) Bakanlhik miifettigleri veya Bakanlikca
gorevlendirilen diger kisiler ile okullardan gelen Ogretmen ve Ogrenci gruplari, {icretlerini
Odeyerek pansiyonda yemek yiyebilir. Milli Egitim Bakanliginca gegici bir siire ile iicretsiz
barinmalarina izin verilenler hakkinda bu hiikiim uygulanmaz.

Madde 21 — Parali yatili 6grencilerden her yil Biitge Kanunu ile tesbit edilen ticret alinir.
Parasiz yatili 6grencilerin pansiyon iicretleri ise ayni miktar {izerinden Devletge karsilanir.

Madde 22 —Parali yatili 6grencilerden ticretler ilk taksit O6grencinin pansiyona kayit
oldugu giin, ikinci {iglincii ve dordiincii taksitler ise Kasim, Ocak ve Mart aylarinin ilk on giinii
icinde olmak {izere dort taksitte alinir. Taksidini zamaninda 6demeyen O6grencinin parali yatili
ogrencilikle ilisigi kesilir.

Egitim y1l1 devaminca parali 6grenci aliabilir. Herhangi bir taksit devresinde pansiyona
kabul olunan O6grenci, taksidinin tamamimi &demek zorundadir. Bir taksit devresi iginde
pansiyonla ilisigini kesen 6grenciye bu devreye ait taksit geri verilmez. Ancak bir pansiyondan
diger bir pansiyona nakleden 6grencinin 6nceki okulunca alinan taksit miktar1 naklolundugu okul
pansiyonu taksidine sayilir. Naklettigi okulun pansiyon iicreti evvelki pansiyon iicretinden fazla
ise bu takside ait fark alinir. Eksik ise fark geri verilmez.

Madde 23 — Paral1 yatih 6grencilerin ticretleri ile diger personel ve giindiizlii 6grencilerin
yemek paralari, makbuz Kkarsiligi, sayman mutemetlerince alinarak en ge¢ 48 saat iginde
saymanliga yatirilir. Resmi tatil giinleri bu siireye dahil degildir.

Madde 24 — Saymanliklar, veznelerine yatirilan pansiyon ve yemek ticretlerinin % 88'ini
pansiyonun biitcesinde gosterilen her tiirlii giderlerine harcamak, % 12'sini de Maliye
Bakanliginca belirlenen saymanliga gondermek iizere hesaplarina alirlar.

Maliye Bakanliginin belirleyecegi saymanlikta toplanan % 12'ler Milli Egitim
Bakanliginin uygun gorecegi pansiyonlarin her tiirlii giderlerini karsilamak tizere gonderilir.
Gonderilen bu paralar yukaridaki ayrim yapilmaksizin hesaba alinir.

Madde 25 — Saymanliklar,her mali yil, o yil igindeki tahsil ettikleri pansiyon paralarinin
miktarini, bu paralardan yapilan harcamalart ve geri kalan miktar1 gdsteren bir hesap Ozeti
diizenliyerek Milli Egitim Bakanligina gonderirler. Pansiyonlarda, yili i¢inde harcanmayan
paralar ertesi mali yila devr olunur.

Madde 26 — Birden fazla kardeslerin ikincisinin pansiyon ticretinden % 15 digerlerinin
iicretinden % 20 indirim yapilir. 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununa goére besinci ve daha
diisiik derecede aylik alan Devlet Memurlar1 ¢cocuklarindan her birine ayrica % 10 indirim yapalir.
Bu indirim farklar1 Devlet tarafindan 6denir.

(Degisik : 10/9/2012 - 2012/3698 K.) Pansiyonlarda indirime tabi ¢ocugu bulunan bu
memurlardan vefat edenlerle emekli olanlarin ¢ocuklari bulunduklari okullarini tamamlayincaya
kadar indirimden faydalanirlar.

657 Sayili Devlet Memurlart Kanununa goére mahrumiyet yerlerinde calisan Devlet
Memurlari, gorev yerlerinde ¢ocugunun devam etmesi gereken ortadgretim kurumu bulunmadigt
takdirde, bu okullarda okuma hakkini kazanmis bulunan ¢ocuklarini yatili okullarda okutmak
isterlerse, pansiyon ficret indiriminden faydalanirlar. Bu indirim her yil Biitge Kanunu ile tesbit
olunan pansiyon iicretlerinden en azmin gocuklarin her biri igin % 50 si oramindadir. Indirim
sonunda gikan fark Devlet Biitgesinden denir. Ogrenim yili iginde mahrumiyet bdlgesi olmayan
yerlerdeki bir géreve atanan veya 6len veyahut emekliye ayrilan memurlarin gocuklari i¢in yapilan
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indirim, bulunduklar1 ders yili sonuna, kendi istegi ile atananlar i¢in de atandiklari tarihdeki
taksit donemi sonuna kadar devam eder. Bu hiikkiimden yararlananlar yukaridaki paragraf
hiikiimlerinden yararlanamazlar.

Sinifta kalan ¢ocuklara ayni sinif igin belirtilen indirimler yapilmaz.

DORDUNCU BOLUM

Pansiyonun Saglik ve Beslenme Isleri

Madde 27 — Pansiyonun saglik gorevlileri sunlardir :

a. Doktor,

b. Hemsire veya saglik memuru,

c. Hasta bakici.

Madde 28 — Doktorun baslica gorevleri sunlardir :

a. Her 6gretim yilinda parasiz yatili ve parali yatili 6grencileri en az bir defa genel saglik
muayenesinden gegirerek sonuglarinin her birinin dosyasindaki saglik sayfasina yazilmasini
saglamak; saglik durumlarr bakim altinda bulunmay1 gerektiren dgrencileri ayirarak bir listesini
midiirliige vermek, bu 6grencilere verilecek giiclendirici besinleri ve ilaglart belirtmek, bu gibi
ogrencileri sik stk muayene etmek,

b. Her giin okul miidiiriiniin belirtecegi saatte okula gelerek muayeneye gonderilen
Ogretmen, belletici, memur, 6grenci ve hizmetlileri muayene etmek ve durumlarini bir deftere
yazarak herbiri hakkinda gereken 6nlemleri almak,

c. Reviri yonetmek ve revirde yatan hastalar1 tedavi etmek, gerekli ecza ve ilaglarin
revirde bulundurulmasini saglamak,

d. Ogrencilere verilen yiyecek ve igeceklerin cinsine ve kalorisine dikkat etmek.
Yemekhane, yatakhane, banyo, ¢amagirhane ve diger kisimlari saglik bakimindan sik sik kontrol
ederek gerekli gordiigii tedbirlerin alinmasin1 okul miidiirligiine bildirmek ve uygulanmasini
saglamak.

Madde 29 — Pansiyonun saglik islerini yiiriitmek {izere gorevlendirilen doktor digindaki
saglik personelinin baglica gorevleri sunlardir :

a. Doktorun ve miidiir yardimcisinin emirlerine uygun olarak revire ait igleri, hasta
bakimi, ilaglarin verilmesi, enjeksiyonlarin yapilmasi, revirdeki hastalarin beslenme ve
ogrencilerin saglik fislerinin diizenlenmesi ile ilgili isleri yapmak,

b. Okul beden egitimi ve simif 6gretmenlerinin yardimi ile yilda bir defa dgrencilerin boy
ve agirliklarmni dlgerek dosyalarindaki saglik sayfalarina yazilmasini saglamak,

c. Ogrencilerin katilacaklar1 milli bayram, diger torenler ile her tiirlii egitici kol
faaliyetlerine iligkin toplanti, gezi ve ¢aligmalara katilmak,

d. Revirin diizenini ve temizligini saglamak,

e. Kendine teslim edilen esyanin ve ilaglarin iyi bir sekilde muhafazasimi ve
kullanilmasini saglamak,

f. Okul y6netiminin ve doktorun verecegi saglikla ilgili diger isleri yapmak.

Madde 30 — Pansiyonun saglik isleri ile ilgili diger hususlar sunlardir :

a. Hafif bir hastalik gegiren dgrenciler revire yatirtlir. Uzun siire tedavisi gerekenlerle
atesli ve bulasici hastaliklara tutulanlardan parali yatili olanlar velilerinin yanina, parasiz yatili
olanlar ise hastaneye veya prevantoryuma veyahut sanatoryuma gonderilirler.

b. Pansiyonda kalan okul yoneticileri ile 6gretmen, belletici, memur ve hizmetliler hafif
hastaliklarinda kendi yatak odalarinda istirahat edebilirler. Ancak bunlarin 6grenciye ayrilan
yerlerde yatmamalari, atesli ve bulasici hastaliklara tutulanlarin okul diginda tedavi edilmeleri
gerekir.
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c. Ders yili sonunda pansiyonun genel saglik durumu ve ihtiyaclari,ders yili iginde
ogrenciler arasinda ¢ikan hastaliklarla alinan tedbirleri ve &grencilerin genel olarak saglik
durumlariyla alinmasi gereken tedbirleri bildiren bir rapor diizenlenir.

Madde 31— Okul mutfagina tabela disinda hicbir yiyecek sokulmaz. Ozel yemekler
pisirilmez. (Hasta yemekleri ve ders uygulamasi geregi yapilan yemekler disinda).

Madde 32— Yemekhane disina yemek ¢ikarilmaz ve yemek zamanlart diginda
yemekhanede kimseye yemek verilmez. Revirde yatan hasta Ogrencilerin yemekleri revire
gonderilir.

Madde 33 — Revirde tedavi edilmekte bulunanlar ile sagliklar1 yoniinden 6zel bakimlar
ve ayakta tedavileri gereken Ogrencilerle egitici ¢aligmalara katilip 6zel yemek verilmesi
gerekenlere doktorun tesbit edecegi veya ek olarak verilmesini gerekli gorecegi yemekler
verilebilir.

Madde 34 — Her giin verilecek yemeklerin tiirleri ve nicelikleri bir 6grenciye gerekli olan
besin maddelerini,kaloriyi ve vitaminleri saglayacak nitelikte olmalidir. Yemek listeleri okul
doktorunun varsa diyet uzmanimnin goriisleride alinarak okul idaresince diizenlenir. Listelerin
diizenlenmesinde ogrencilerin istek ve ihtiyaglar1 mevsim ve biitge durumu gozoniinde
bulundurulur.

Madde 35— Ogretim programlarinda yemek pisirme ve beslenme konular1 bulunan
okullarda,yemek yemeye hakki olan dgrencilere,uygulamali derste kullanmak iizere istihkaki olan
erzak ders malzemesi olarak verilebilir.

Madde 36 — Hazirlanan yemekler kontrol edilmeden 6grencilere verilmez. Yemeklerden
birer porsiyon 24 saat buzdolabinda bekletilir.

Madde 37 — Ekmekler dilim halinde hazirlanarak herkesin yiyecegi kadar verilir. Serviste
savurganligl onleyici tedbirler alinir.

Madde 38 — Evci,izinli,raporlu ve diger nedenlerle okulda bulunmayan &grenci ve
personel, bulunmadiklari siirece tabelaya konulmaz.

Madde 39 — Okulun tatil oldugu zamanlarda okulda kalmak zorunda olan &grencilerin
pansiyon haklar1 yil igindeki gibi silirer. Diger gorevliler igin tatillerde yemek c¢ikarilip
cikarilmamasina okul miidiirii karar verir.

BESINCI BOLUM

Cesitli Hiikiimler

Madde 40 — Pansiyonlar i¢in biitiin defter, ¢izelge, dosya ve hesaplarin okulun giindiizlii
kisimlari ile ilgili kayitlardan ayri tutulmasi gerekir. ilgili maddelerde yazilan hesap, demirbas
hizmetleri ve satinalma isleri ile ilgili olan defter ve ¢izelgelerden baska su defterler,cizelgeler ve
dosyalar tutulur.

a. Giindelik defteri,

b. Ambar esas defteri,

¢. Ambar hesaplarini denetleme defteri,

d. Giinliik tabela (yiyecek ve yakacak i¢in ayniyat isteme pusulasi yerine kullanilir.)

e. "Ayniyat Talimatnamesi" ne gore tutulmasi gereken liste ve pusulalarin, muayene
raporlar ve ¢izelgeler ,tutanaklar, miisbit kagitlarin asil ve drnekleri,

f. Ogrenci taksit defteri, 6grenci taksitleri ile ilgili gdnderme pusulalarmin Srnekleri,
alindilarm dip koganlari,

g. Ogrenci esya dagitim defteri,

h. Revir defteri,

1. Eczane defteri, (ambar esas defterinin yardimci defteri olarak tutulur.)

i. Her giin tabelaya giren &grenci,memur,6gretmen,belletici ve hizmetlilerin adlarini
belirleyen tabela mevcudu defteri,
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j- Yatili 6grenci yoklama defteri,

Madde 41 - Biitiin defterlerle ¢izelge ve dosyalarin kazintisiz ve silintisiz yazilmasi
gerekir. Yanlis yazildig1 takdirde yazinin veya rakamin iizeri okunacak sekilde ¢izilir ve dogrusu
yazilir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 42 —Bu Yonetmeligin yiiriirliik tarihinden evvel yayimlanmig olan "Lise ve
Ortaokullar Yénetmeligi","Mesleki ve Teknik Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi", "Imam-
Hatip Okulu Idare Yonetmeligi", "Yatili-Pansiyonlu Ilkokullar Yoénetmeligi" ndeki pansiyonla
ilgili hitkiimler ytirtirliikten kaldirilmigtir.

Madde 43 — Sayistay Baskanliginin goriisii alinmak suretiyle hazirlanan bu Y6netmelik
1/1/1983 tarihinden gegerli olmak tizere yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Madde 44 — Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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15.8.1983 TARIH ve 83/6950 SAYILI BAKANLAR KURULU KARARI iLE
YURURLUGE KONULAN YONETMELIGE EK VE DEGISIKLIK GETiREN
YONETMELIKLERIN YORURLUGE GiRiS TARIHLERINI GOSTEREN
CiZELGE

Ek ve Degisiklik Getiren Yonetmeligi Yiiriirliige Koyan Kararnamenin

Degisen
Tarihi Numarasi Maddeler Yiiriirliige Giris Tarihi
18/6/2001 2001/2680 - 20/10/2000 tarihinden gegerli
olmak tizere 25/7/2001
tarihinde
24/1/2011 2011/1359 19, 20 19/2/2011

10/9/2012 2012/3698 3,26 10/10/2012




